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1. A meghatalmazds alaki kellékei

1. A meghatalmaz3st teljes bizonyitd erejii maganokiratba vagy kdzokiratba kell foglalni.
1.2. Teljes bizonyitd erejl a magdnokirat, ha

a) akiallité az okiratot sajat kez(ileg irta és aldirta’,

b) kéttanuigazolja, hogy az okirat aldirdja a részben vagy egészben nem 3ltala irt okiratot elSttiik
irta ald, vagy aldirdsdt elSttiik sajat kezd aldirdsanak ismerte el; igazoldsként az okiratot mindkét
tanu aldirja, tovdbbd az okiraton a tanudk nevét és - ha térvény eltéréen nem rendelkezik -
lakdhelyét, ennek hidnyaban tartézkoddsi helyét olvashatdan is fel kell tiintetni?,

c) azokirat aldiréjanak aldirdsdt vagy kézjegyét az okiraton bird vagy kdzjegyzé hitelesiti,

d) az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a rd vonatkozd szabdlyok szerint
megfeleléen aldirja®,

e) Ugyvéd vagy kamarai jogtandcsos az dltala készitett okirat szabdlyszer( ellenjegyzésével
bizonyitja, hogy az okirat aldirdja a mas altal irt okiratot el&tte irta ald vagy alairasat elStte sajat
kez( aldirdsanak ismerte el,

f) az elektronikus okiraton az aldiré a mingsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapulé fokozott
biztonsdgu elektronikus aldirdsdt vagy bélyegzd§jét helyezte el, és - amennyiben jogszabaly ugy
rendelkezik - azon idébélyegzét helyez el,

g) az elektronikus okiratot az aldiré a Kormdny rendeletében meghatdrozott azonositdsra
visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatdssal hitelesiti, vagy

h) olyan, térvényben vagy kormdnyrendeletben meghatdrozott szolgaltatds keretében jott létre,
ahol a szolgdltatd az okiratot a kidllitéd azonositdsdn keresztil a kidllité személyéhez rendeli és
a személyhez rendelést a kidllité sajat kezl aldirdsara egyértelmien visszavezethetd adattal
egyltt vagy az alapjdn hitelesen igazolja; tovdbbd a szolgdltatd az egyértelml személyhez
rendelésrél kidllitott igazoldst elektronikus dokumentumba kapcsolt, elvalaszthatatlan
zdradékba foglalja és azt az okirattal egyitt legaldbb fokozott biztonsdgu elektronikus
bélyegzdvel és legalabb fokozott biztonsdagu idébélyegzével latja el.

13. A fentiek szerint teljes bizonyité ereji magdnokirat lehet papir alapu vagy elektronikus okirat is.

I'E korben irdsként kizdrolag a kézirdst lehet elfogadni, nem mindsiil teljes bizonyitd erejli magdnokiratnak,
amennyiben sajat kezlleg gépelte és csupdn aldirta az okiratot az azt kiallité személy.

2|tt is irdnyadd, hogy az alairdsnak kézirasnak kell lennie, azt nem helyettesiti bélyegzé vagy géppel irt irds
abban az esetben sem, ha az ilyen mddon t6rténd aldirds az érdekelt kidllité személytdl szarmazik.

3 Jogi személynek a Ptk.-ban meghatdrozott jogi személyek, illetéleg minden egyéb jogszabdlyban jogi
személynek mindsitett személyek mindsiilnek, akkor is, ha gazddlkodasi tevékenységet nem végeznek, de
jogi személy a polgdri jogi jogviszonyok tekintetében az dllam, a helyi dnkormanyzat, a kdltségvetési szerv,
az egyesilet, koztestiilet, alapitvany, vizgazddlkoddsi tdrsulat, erébirtokossagi tarsulat, ligyvédi iroda,
kozjegyzéi iroda, végrehajtdi iroda is. A cégbirdsdg cégnyilvdntartdsdba bejegyzett cégek esetében a Ctv.
tartalmazza azokat a szabalyokat, amelyek irdnyaddk a képviseletére jogosult személy alairdsara. Eszerint a
képviseletre jogosult személy a hiteles cégaldirasi nyilatkozat, illetve az ligyvéd 3ltal ellenjegyzett aldiras-
minta szerint koteles az okiratot aldirni, ennek hidnydban az okirat teljes bizonyitd erejd magdnokiratnak
nem mindsil. A Ptk. hatdlya ald tartozd jogi személyek esetében a Ptk. 3:29. §-a szerint a térvényes
képviseletet elldtd vezetd tisztségviseld, a Ptk. 3:30. §-a szerint a szervezeti képviseld is jogosult aldirdsra,
az egyéb jogi személyek esetében jogszabaly, szervezeti-mUikddési szabalyzat tartalmazhat a képviseletére
jogosult személy aldirdsdra vonatkozo szabdlyokat.
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A teljes bizonyité erejli magdnokirat az ellenkezd bizonyitasdig teljes bizonyité erével bizonyitja,
hogy az okirat aldirdja az abban foglalt nyilatkozatot megtette, illetve elfogadta vagy magdra
kotelezének ismerte el.

A teljes bizonyité ereji magdnokirat elkészitésével Gsszefliggésben ligyleti tanu az a természetes
személy lehet, aki a 18. életévét betdltotte, és a polgdri jog szabdlyai szerint cselekvSképes. A tanuk
sajdt aldirdsukkal az okiraton elhelyezett aldirds valddisagat igazoljdk. A tanuk aldirdsukkal az
okiratot azt kovetden I3tjdk el, hogy az érdekelt fél, a szerz6d6 vagy a nyilatkozatot megtévd
személy aldirdsat elhelyezte az okiraton. Az viszont nem sziikséges, hogy a fél a tanuk elétt, a tanuk
szeme lattdra irja ald az okiratot, hiszen az aldird az alairdsdt egy késébbi id8pontban a tanuk eldtt
sajdtjaként ismerheti el. A tandnak nem kell ismernie az okirat tartalmdt sem, tevékenysége csak az
alairé személyének és az aldirdsdnak dsszekapcsolhatdsdgara szoritkozik.

Az 15. pontban foglalt szabdly aldl jelent kivételt az aldbbi szabdly: ha az okirat aldiréja nem tud
olvasni, illetve nem érti azt a nyelvet, amelyen az okirat késziilt, csak akkor jon Iétre teljes bizonyité
erejd maganokirat, ha magdbdl az okiratbdl kitlinik, hogy annak tartalmat a tanudk egyike vagy a
hitelesité személy az okirat aldiréjdnak megmagyarazta.

Ugyleti tandk alkalmazdsa esetén a meghatalmazdson a két tanu sajat kez( aldirdsan tdlmenden
olvashatéan fel kell tlintetni neviiket és lakéhelyliket, ennek hidnydban tartézkodasi helyliket. Ez a
kovetelmény a bizonyitds szempontjabdl jelent konnyitést, mivel a tanudk olvashatatlan névalairdsa
esetén a teljes bizonyitd erejli magdnokirat tartalmazza neviiket és lakéhelyliket olvashatdan,
ennek eredményeként beazonositdsuk és felkutatasuk egyszerlibbé valik.

Ha a meghatalmazas kiilféldon késziilt, ugy a meghatalmazds akkor fogadhatd el, ha tartalmazza a
szlikséges kellékeket és a kidllitas helye szerint illetékes magyar kiilképviseleti hatdsag hitelesitette
azt, vagy ha az illetékes kulfoldi kozjegyz8 eldtt kerll aldirdsra és Apostille-lal (nemzetkdzi
szerz8dés alapjan szabdlyozott hitelesitési zdradék, amit nem a magyar konzuldtus allit ki) vagy
diplomdciai feliilhitelesitéssel I3ttak el.

Az un. Apostille EQyezményben részes dllamok felsoroldsat és az ezen orszagokban az Apostille-jal
kapcsolatos feladatok ellatdsdra jogosult szerveket az aldbbi linken lehet ellendrizni, a bal oldalon
az orszdgra nevére kattintva: http://www.apostilleinfo.com/.

Ha a meghatalmazds kidllitasanak dllama és Magyarorszdg kozott olyan polgdri jogsegély
egyezmény van hatdlyban, amely mentesiti a kilféldon kidllitott okiratokat a diplomaciai
felllhitelesités vagy Apostille-jal elldtds aldl, gy a Tdrsasag elfogadja az illetékes kiilfoldi kozjegyz8
el6tt alairt, de diplomdciai fellilhitelesitéssel vagy Apostille-jal el nem I[3tott kilfoldi
meghatalmazast is. Amennyiben a meghatalmazds kidllitdsdnak allama az un. Apostille
Egyezményben nem részes dllam, Ugy az okiratra magyar kiilképviseleti hatésdg hitelesitése
szlikséges vagy az okiratot az illetékes kuilféldi kozjegyzd eldtt sziikséges aldirni és diplomaciai
felllhitelesitéssel kell ellatni.
A kozokirat olyan papir alapu vagy elektronikus okirat, amelyet birdsdg, kézjegyzé vagy mas
hatdsdg, illetve kbzigazgatasi szerv lgykorén beliil, a jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleld
mddon allitott ki.*
A kozokirat teljes bizonyité erdvel bizonyitja
a) hogy a kidllitd a benne foglalt intézkedést megtette vagy hatdrozatot a benne foglalt
tartalommal meghozta,

4 A kozjegyzd altal kidllitott okirat mingsiil kbzokiratnak, a kdzjegyz§ éltal hitelesitett maganokirat azonban

a hitelesitéssel nem valik kézokirattd. Amennyiben a kézjegyz6 az aldirasokat hitelesiti, Ugy az okirat csupan
teljes bizonyité erejli magdnokiratnak mindsiil.
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b) akozokirattal tandsitott adatok és tények valdsagat,

¢) akodzokiratban foglalt nyilatkozat megtételét, annak idejét és mddjat.

Elektronikus kozokirat kidllitdsdhoz az is sziikséges, hogy a kozokirat kidllitdsara jogosult az
elektronikus okiraton - ha jogszabdly eltér6en nem rendelkezik - mindsitett vagy mindsitett
tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus aldirdst vagy bélyegzét, és amennyiben
jogszabaly igy rendelkezik idébélyegzdt helyezzen el.

A meghatalmazds tartalmi kellékei

. A meghatalmazasnak tartalmaznia kell legaldbb az aldbbiakat:

a) ameghatalmazd és meghatalmazott nevét, természetes személyazonosité adatait, lakcimét;

b) annak meghatdrozasdt, hogy milyen Ulgykdérokben (példdul sajdt hiteljelentés igénylése,
panaszligyintézés stb.), milyen jogkodrrel (meghatdrozott vagy teljes) jdrhat el a
meghatalmazott;

C) ameghatalmazas érvényességi idejét (egyszeri, visszavondsig vagy hatdrozott ideig), ha nincs
megadva korldtoz3s, akkor visszavondsig szdl a meghatalmazis;

d) a hitelintézetekrdl és a pénzigyi vallalkozdsokrdl szdld 2013. évi CCXXXVIL torvény (a
tovabbiakban: Hpt.) 161. § (1) bekezdés a) pontja szerinti banktitok aldli felmentést;

e) ameghatalmazas keltét.

Az Ugyvédi meghatalmazads egy specidlis meghatalmazds, arra vonatkozdéan az Ugyvédi

tevékenységrsl szoélé 2017. évi LXXVII. térvény (a tovabbiakban: Uttv) 34. §-a tartalmaz

tébbletrendelkezéseket. Az Uttv. alapjdn az Ugyvédi tevékenység gyakorldsdra adott

meghatalmazdsnak tartalmaznia kell a megbizott elfogadd nyilatkozatat is.
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